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1. Thông tin tài khoản 

Tài khoản đăng nhập HDSchool của bạn là số điện thoại đã được đăng ký với nhà 

trường.  

Phần mềm HDSchool là hệ thống dùng chung cho các cấp bậc bao gồm: cấp tiểu 

học, trung học cở sở và trung học phổ thông. 

2. Hướng dẫn vào ứng dụng 

Bước 1: Truy cập trang web ứng dụng của trường do Công ty Titkul cung cấp , để 

vào giao diện HDSchool sử dụng các trình duyệt được phổ biến rộng rãi như Google 

chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge,Apple - Safari, Cốc cốc, Opera, Brave. 

Bước 2: Giao diện hiển thị thông tin tài khoản đăng nhập  

 

Bước 3: Nhập thông tin đẩy đủ thông tin bao gồm tên đăng nhập và mật khẩu được 

cấp và phân quyền để đăng nhập tài khoản. 
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Ngoài ra, có thể đăng nhập tài khoản bằng SSO với Sở. 
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Bước 4: Nhập tài khoản và mật khẩu của mình. Sau đó nhấn nút Đăng nhập để vào 

hệ thống. 

 

Bước 5: Nhấn nút đăng xuất để thoát tài khoản khi không dùng nữa. 
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3. Các chức năng trên phần mềm 

3.1.  Đào tạo giáo viên 

3.1.1. Thời khóa biểu 

Để xem thông tin thời khóa biểu, nhấp vào mục Thời khóa biểu trong menu bên 

trái. 

 

Các nút điều hướng để chuyển đến ngày trước hoặc ngày sau 
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3.1.2. Thời khóa biểu giáo viên  

Để xem thông tin thời khóa biểu của giáo viên, nhấp vào mục Thời khóa biểu 

giáo viên trong menu bên trái. 

 

Chọn ngày mà giáo viên muốn xem thời khóa biểu. 

Thời khóa biểu của giáo viên sẽ hiển thị chi tiết các tiết dạy trong ngày/tuần mà 

giáo viên đã chọn. 

Có thể sử dụng các nút điều hướng để chuyển đến ngày trước hoặc ngày sau. 

Theo dõi các ngày được chọn cho tất cả giáo viên hoặc 1 giáo viên cụ thể. 
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3.1.3. Thời khóa biểu theo tuần 

Để xem thông tin thời khóa biểu của giáo viên, nhấp vào mục Thời khóa biểu theo 

tuần trong menu bên trái. 

 

Xem và theo dõi lịch dạy của giáo viên và lịch học của học sinh của các tuần hôm 

trước hoặc các tuần sau, dễ dàng chuẩn bị và sắp xếp lịch làm việc và học tập. 

 

Chọn lọc theo lớp học. 
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Chọn lọc theo tên giáo viên để theo dõi lịch làm việc của mình. 

 

Nhập dữ liệu thời khóa biểu từ file excel đưa vô, ở đây trong nút chọn nhập thời 

khóa biểu có để sẵn file mẫu, có thể chọn tải về máy để thêm dữ liệu giống như file mẫu. 

 

 

Sửa thông tin các tiết học và giáo viên giảng dạy được đăng ký vào danh sách, điền 

đầy đủ thông tin trống hay thông tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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Xóa thông tin các tiết học và giáo viên giảng dạy có thông báo nếu chắn xóa dữ 

liệu đó. 
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3.1.4. Sổ đầu bài 

Để xem thông tin thời khóa biểu của giáo viên, nhấp vào mục Sổ đầu bài trong 

menu bên trái.. 

 

Chọn tuần: Sử dụng các nút mũi tên "← Tuần trước" và "Tuần sau →" để điều 

chỉnh thời gian bạn muốn xem. 
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3.2. Điểm danh  

3.2.1. Điểm danh lớp học 

Thống kê điểm danh sáng và chiều được quy định điểm danh lần đầu và lần cuối 

trong ngày để kiểm soát số lần hay số lượt điểm danh trong ngày. 

 

Lọc theo danh sách điểm danh theo ngày được chọn 
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3.3. Lớp học 

3.3.1. Học sinh lớp chủ nhiệm 

Giáo viên có thể sử dụng các bộ lọc để tìm kiếm học sinh theo tiêu chí cụ thể như 

giáo viên dạy, trạng thái học tập hoặc học kỳ. 

 

Chọn lọc và phân loại theo hình thức học tập. 

 

Chọn lọc và phân loại theo từng học kỳ. 
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3.4. Quản lý thông báo 

3.4.1. Thông báo chung 

Hiện thị tất các thông báo được gửi, thông tin gửi, người gửi, nội dung và ngày 

được gửi cho các đối tượng trong trường. 

 

Thanh tìm kiếm theo tiêu đề của thông báo. 

 

Tạo thông báo cho các đối tượng được chọn như toàn trường, tất cả giáo viên, … 
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Lọc theo ngày được chọn để tìm thông báo. 

 

Cập nhật tất cả dữ liệu đã được gửi thông báo. 
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Sửa thông tin thông báo khi cần thiết, cần điền đầy đủ thông tin trống hay thông 

tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 

 

 

Xóa thông tin  thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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3.4.2. Báo bài 

Hiện thị các nội dung báo bài được gửi trong ngày, có hiện thị người gửi thông 

báo, thời gian tạo báo bài đó. 

 

Lọc theo danh sách báo bài theo ngày được chọn. 
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Cập nhật tất cả dữ liệu đã được gửi thông báo bài. 

 

Thêm thông tin báo bài cho lớp được đăng ký vào danh sách, điền đầy đủ thông 

tin trống hay thông tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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Sửa thông tin báo bài cho lớp được đăng ký vào danh sách, điền đầy đủ thông tin 

trống hay thông tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 

 

 

Xóa  thông tin thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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3.4.3. Kế hoạch học tập 

Hiện thị các nội dung kế hoạch học tập được gửi cho các đối tượng,tiêu đề, nội 

dung, hiện thị người gửi thông báo, thời gian tạo và kết thúc đó. 

 

Tìm từ khóa được lọc theo tiêu đề nhanh hơn  
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Lọc theo danh sách báo bài theo ngày được chọn. 

 

Cập nhật tất cả dữ liệu đã được gửi thông báo liên quan đến kế hoạch hoạt động. 

 

Thêm thông tin cho kế hoạch hoạt động, điền đầy đủ thông tin trống hay thông tin 

cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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Các bước hướng dẫn giống như bên thông báo chung nhưng ở đây có thêm file 

đính kèm. 

 

Sửa thông tin cho kế hoạch hoạt động, điền đầy đủ thông tin trống hay thông tin 

cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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Các bước hướng dẫn giống như bên thông báo chung nhưng ở đây có thêm file 

đính kèm. 

 

Xóa thông tin thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 

 

 

  



CÔNG TY CỔ PHẦN TITKUL 

572/14B Âu Cơ,Phường 10, Quận Tân Bình, TP.HCM 

Công ty cổ phần Titkul - Hotline: 0942429989 22 

3.4.4. Tin tức 

Giáo viên xem được các tin tức liên quan về giáo dục và y tế học đường. 

 

 

Ngoài ra, các trang báo đưa liên kết trực tiếp tới trang chủ của trang web đó khi 

trỏ con chuột tới tự động hiện ra. 
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3.4.5. Thực đơn 

Hiện thị danh sách bữa ăn được lập sẵn cho cả tuần. 

 

Xem và theo dõi thực đơn của các tuần hôm trước hoặc các tuần mới, để dễ dàng 

biết được tuần đó có các khẩu phần ăn trong ngày. 

 

Nhập dữ liệu thực đơn từ file excel đưa vô, ở đây trong nút chọn tải lên thực đơn 

có để sẵn file mẫu, có thể chọn tải về máy để thêm dữ liệu giống như file mẫu. 
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Đầu tiên là lấy file mẫu đã được tạo sẳn lấy về máy thiết lập bữa ăn trong tuần cho 

các em được hướng dẫn ở hình ảnh. 

Sau khi đã thiết lập sẳn khẩu phần cho cả tuần, chúng ta làm theo các bước được 

hướng dẫn ở hình ảnh . 

  

 

Lưu ý: Cân nhắc khi nhấn nút xóa toàn bộ dữ liệu, vì khi đó sẽ mất hết các khẩu 

phần ăn đã được thiết lập. 

Chỉnh sửa lại khẩu phần ăn nếu có bị sai hoặc bị thiếu cần sửa. 
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Xóa thông tin thực đơn nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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3.4.6. Bữa ăn 

Hiện thị thiết lập danh sách bữa ăn trong ngày. 

 

Thêm thông tin cho bữa ăn, điền đầy đủ thông tin rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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Sửa thông tin cho bữa ăn, điền đầy đủ thông tin trống hay thông tin cần thay đổi 

rồi lưu lại để giữ thông tin. 

 

 

Xóa thông tin bữa ăn nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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3.5. Quản lý bán trú 

3.5.1. Quản lý học sinh ở bán trú/ nội trú 

Hiện thị danh sách học sinh có hình thức học tập dựa trên quy định của trường.  

 

Lọc và tìm kiếm đối tượng cần tìm nhanh chóng.  

 

Chỉnh sửa trạng thái hình thức học tập nếu có sự thay đổi. Nhận thay đổi mới chỉnh 

sửa được dữ liệu. 
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Xem chi tiết để quản lý học sinh. 
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