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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG TÍNH NĂNG “QUẢN LÝ TRƯỜNG HỌC” 

 

Sau khi đăng nhập ứng dụng H2School bằng tài khoản Admin, tại trang 

chính của ứng dụng H2School, tìm chọn mục “Quản lý trường học” và xem 

các tính năng sau 

 

i. Thông tin trường học 

Hiện thị đầy đủ thông tin trường và giờ làm việc của trường. Và hiện thị 

thông tin của hiệu trường. 
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Chỉnh sửa thông tin thông tin trường và hiệu trưởng 

 

ii. Chức vụ 

Hiện thị các chức danh của giáo viên trong trường: mã chức vụ và tên chức 

vụ 
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Thêm thông tin chức vụ cho trường học. 

 

 

Thanh tìm kiếm được lọc theo theo tên hiện thị. 
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- Chỉnh sửa thông tin chức vụ:  điền đầy đủ thông tin trống hay thông tin 

cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin 

 

 

- Xóa thông tin chức vụ có thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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iii. Khối 

Hiện thị từng khối của trường: mã khối bộ, tên khối 

 

 Thêm thông tin cho khối  
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Điền đủ thông tin: mã khối bộ dựa trên quy định của sở và tên khối của 

trường 

 

Thanh tìm kiếm được lọc theo theo tên hiện thị. 
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Chỉnh sửa thông tin lớp: điền đầy đủ thông tin trống hay thông tin cần thay 

đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 

 

 

- Xóa thông tin khối có thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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iv. Lớp 

Hiện thị danh sách lớp bao gồm tên lớp và buổi học của lớp 

 

Thêm danh sách lớp  
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Thanh tìm kiếm được lọc theo theo tên hiện thị. 

 

Lọc theo danh sách năm học - học kỳ 

 

Lọc theo khối lớp kết hợp với năm học và học kỳ. 
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Sửa thông tin lớp: điền đầy đủ thông tin trống hay thông tin cần thay đổi 

rồi lưu lại để giữ thông tin. 

 

 

- Xóa thông tin lớp có thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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v. Danh sách giáo viên 

- Hiện thị giáo viên của trường: mã giáo viên sở, tên giáo viên, số điện thoại, 

email, ngày sinh, giới tính, lớp chủ nhiệm, chức vụ. 

 

- Thanh tìm kiếm được lọc theo theo tên hiện thị. 
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- Thêm thông tin giáo viên 
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- Chỉnh sửa thông tin giáo viên khi thông tin bị sai hay bị thiếu xót thông 

tin. 

 

 

- Xóa thông tin giáo viên có thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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vi. Danh sách học sinh 

- Hiện thị học sinh của trường: mã học sinh sở, tên học sinh, lớp, ngày 

sinhm giới tính, hình thức học tập, trạng thái học tập. 

 

- Chọn lọc theo lớp được chọn 
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- Chọn lọc theo hình thức học tập 

 

- Chọn lọc theo năm học - học kỳ 
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- Chọn lọc theo trạng thái học tập 

 

- Chọn lọc theo lớp kết hợp với theo hình thức học tập giúp tìm kiếm các 

em học sinh cần tìm sẽ nhanh hơn. 
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- Chọn lọc theo lớp kết hợp với theo hình thức học tập, năm học - học kỳ 

và chọn trạng thái học tập giúp tìm kiếm các em học sinh cần tìm sẽ nhanh hơn. 

 

- Thanh tìm kiếm được lọc theo theo tên hiện thị. 
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 - Thêm mới học sinh và xếp học sinh vô lớp vô danh sách của trường.  

 

 

 

- Sửa thông tin học sinh: điền đầy đủ thông tin trống hay thông tin cần thay 

đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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- Xóa thông tin học sinh có thông báo nếu chắn xóa dữ liệu đó. 
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- Các tính năng hỗ trợ cho thao tác người dùng bao gồm tải file mẫu nhập 

học sinh, nhập danh sách học sinh, xuất danh sách học sinh, xuất danh sách học 

sinh từ sở. 
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- Tính năng tải file mẫu nhập học sinh 

 

- Tính năng nhập danh sách học sinh 

 

- Tính năng xuất danh sách học sinh( đang phát triển) 

- Tính năng xuất danh sách học sinh từ sở( đang phát triển) 

vii. Phân công giảng dạy 

- Bảng giao diện được hiện thị dữ liệu hai nội dung của hai chức năng là 

phân công chủ nhiệm và phân công giảng dạy.  

- Phân công chủ nhiệm hiện thị các thông tin của giáo viên gồm tên giáo 

viên, lớp chủ nhiệm, môn giảng dạy, thời gian được phân công và kết thúc.  
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- Phân công giảng dạy hiện thị các thông tin của giảng viên sẽ gồm tên giáo 

viên, lớp phân công, môn giảng dạy, thời gian được phân công và kết thúc.  

 

 

- Chọn lọc theo năm học - học kỳ 
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- Chọn lọc theo lớp học 

 

- Chọn lọc theo giáo viên 
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-  Chọn lọc theo môn học 

 

- Thêm bổ nhiệm giáo viên làm chủ nhiệm của lớp học mới: điền đầy đủ 

thông tin trống hay thông tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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- Thêm giáo viên giảng dạy vào các lớp học được chỉ định:điền đầy đủ 

thông tin trống hay thông tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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  - Chỉnh sửa giáo viên phân công giảng dạy: điền đầy đủ thông tin trống 

hay thông tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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- Chỉnh sửa giáo viên phân công chủ nhiệm: điền đầy đủ thông tin trống 

hay thông tin cần thay đổi rồi lưu lại để giữ thông tin. 
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- Xóa dữ liệu giáo viên phân công giảng dạy như dữ liệu bị dư, không đúng. 
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viii. Duyệt đơn xin nghỉ phép 

- Theo dõi và quản lý danh sách đơn xin nghỉ phép cho học sinh. 

 

- Chọn lọc theo năm học - học kỳ để theo dõi chính xác số lượng học sinh 

của riêng học kỳ của năm đó. 

 

- Chọn lọc theo trạng thái duyệt đơn xin nghỉ phép gồm chờ duyệt đơn, đã 

duyệt đơn và không duyệt đơn.  

- Kiểm tra các đơn chờ xin nghỉ phép 
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- Theo dõi các đơn đã được duyệt  

 

- Xem các đơn không được duyệt  

 

- Chọn lọc các học sinh theo lớp  
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- Có thể chọn lọc sinh kết hợp các tính năng với nhau vừa có năm học - học 

kỳ, trạng thái đơn xin nghỉ phép và chọn danh sách lớp học để chọn chính xác 

học sinh cần tìm kiếm. 

 

- Xem nội dung chi tiết các đơn xin nghỉ phép. 
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- Theo dõi và quản lý danh sách đơn xin nghỉ phép cho giáo viên. 

 

- Xem nội dung chi tiết các đơn xin nghỉ phép. 
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- Chọn lọc theo giáo viên và chọn lọc theo trạng thái duyệt đơn xin nghỉ 

phép gồm chờ duyệt đơn, đã duyệt đơn và không duyệt đơn làm tương tự như 

bên học sinh. 

  


